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 سازمان تحقیقات، آموزش و ترویج کشاورزي

  رسانی کشاورزيمرکز فناوري اطلاعات و اطلاع
  
  
  
  

   راهنماي
  هوشمند مهورز سامانه

  

  

  

  

  

  

  
  1399آذر 
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، نامدرســ ،ناهــاي پژوهشــی، آموزشــی و ترویجــی محققــفعالیت همــۀامکان ثبــت رزومه هوشمند سامانه 
 شــمندرزومــه هوصــورت  را بــه ي، آموزش و ترویج کشــاورزسازمان تحقیقات ت علمی و کارشناسانأاعضاي هی
هاي مختلف ســازمان، موسســات و مراکــز فعالیتهنگام بهاین سامانه با هدف پایش  .آورده استفراهم  اینترنتی

هــا در ســطوح مختلــف (محقق/بخش/موسسه/مرکز/ســازمان) و ارســال هــاي متنــوع از فعالیت، اخذ گزارشتابعه
هاي مختلــف (ترفیــع و ارتقــاء اعضــاء هیئــت علمی/ارزیــابی عملکــرد و افزارها و سامانهه نرماطلاعات موردنیاز ب

   ارتقاء رتبه کارکنان غیرهیئت علمی/ اثربخشی و ...) ایجاد شده است.

هــاي پژوهشــی، آموزشــی و ترویجــی لیتاهمچنین اطلاعات ثبت شده نهایی در سامانه نماتات (تصویر جامع فع
  گیرد.آموزش و ترویج کشاورزي) قرار میسازمان تحقیقات، 

  

  
 http://namatat.areeo.ac.ir        آدرس سامانه نماتات:                                                         

 http://cv.areeo.ac.ir/yourname                                                آدرس صفحه شخصی کاربران:

 http://etat.areeo.ac.irس درگاه خدمات الکترونیکی تات:                                                    آدر

http://namatat.areeo.ac.ir
http://cv.areeo.ac.ir/
http://etat.areeo.ac.ir
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  باشد:مراحل ورود اطلاعات در سامانه رزومه هوشمند تات به شرح زیر می

دمات الکترونیکــی خــبا نام کاربري و رمــز عبــور وارد درگــاه  http://etat.areeo.ac.iابتدا از طریق آدرس  -1
  .سازمان شوید

  
 کلیک "به سامانه ورود"انتخاب و روي  را "سامانه رزومه هوشمند"پس از ورود در بخش خدمات درگاه  - 2
  ید.کن

  

http://etat.areeo.ac.i
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ربرگ ترین سهمکه م "ارسال درخواست جدید"پس از وارد شدن به سامانه رزومه هوشمند، روي سربرگ  - 3
  کنید.کلیک براي ورود اطلاعات است، 

  
  

تــا  نیــدکرا تکمیــل  "ســوابق تحصــیلی"زیرگــروه  ،"فرم اطلاعات تحصــیلی" گزینۀباید  نخستدر این محیط،  -4
  .نمائیدروي فرم مربوطه کلیک  بنابراین،ها فعال گردند. سایر فرم

  
ا تکمیــل رعکــس پرســنلی و ... ت شخصــی، ســایوبدر این صفحه نخست اطلاعات مربوط به پست الکترونیکی، 

  . نمائید

شــود و منبعــد آدرس مســتقیم رزومــه شــما طور خودکار توسط سامانه ساخته میه: شناسه رزومه شما ب1توجه
باشــد و امکــان اســتفاده در امضــاء دیجیتــال (صفحه اختصاصی شما در پورتــال ســازمان) آدرس درج شــده می

  باشد.ایمیل و ... می
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شــود و می طور خودکار از صفحه پروفایــل ســامانه ســمپات منتقــلهوضوع فعالیت و علاقمندي شما، ب: م2توجه
  .استدرصورت نیاز به اصلاح، در سامانه سمپات توسط کاربر قابل اصلاح 

اي مــدارك تحصــیلی بــاز کلیــک کنیــد. بــا ایــن کــار فیلــد محــاوره +براي ثبت مدارك تحصیلی روي علامت 
  شود.می

  
حصــیلی، تاطلاعات مربوط به نــام دانشــگاه، مــدرك و رشــتۀ براي هر مقطع تحصیلات تکمیلی، قسمت، در این 

را شــده خواســتهاطلاعــات  ،"افــزودن"و بــا کلیــک روي  ،استان و شهر محل تحصیل و تاریخ اخذ مــدرك را وارد
  است. بو انتخا ینوار پیمایش قابل دسترسبه کمک با تایپ بخشی از آن  ضمنا تمام اطلاعات. یدکنثبت 

  
هاي علمــی و پیشــینه"اي بــا عنــوان کــادر محــاوره ،"رزومــه مــن"با کلیــک روي ســربرگ براي دیدن نتیجۀ کار، 

  .نمائیدتوانید اطلاعات وارد شده را ملاحظه شود که میگشوده می "پژوهشی
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مربــوط بــه همــان  شــدهثبت تااطلاعــهاي ستون ســمت راســت، هر یک از عنوانبا کلیک روي  ،در این قسمت
اي از نمونــهدر اینجــا  .دشــوداده میش نمــای "هاي علمــی و پژوهشــیپیشــینه" در ستون اصلیطور مجزا به ،فیلد

 .کنیدرا در تصویر زیر مشاهده می) تحصیلات( فیلد اطلاعات واردشده

  
  

فنــاوري،  -هشــیهــاي فرهنگــی، آموزشــی، پژوفعالیت ؛شــاملســربرگ  پــنجپس از تکمیل اطلاعات تحصــیلی،  -5
  ند.ه هستزیرگروچندین ها نیز داراي این سربرگ ازهر کدام که  گردندفعال می اجرایی -ترویجی و علمی

  
  هاي فرهنگیفعالیت
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  هاي آموزشیفعالیت

  

  
  فناوري- هاي پژوهشیفعالیت
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  هاي ترویجیفعالیت

  

  
  اجرایی- هاي علمیلیتافع
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  شود:براي سهولت در ورود اطلاعات موارد زیر پیشنهاد میاست. شابه مها ها و زیرگروهختار همه سربرگسا

اندرکار اول اندرکار (نویســنده اول) در ســامانه درج شــود. اگــر دســتو توسط دســت بارفقط یکالف) هر فعالیت 
اندرکار بعــدي نســبت بــه تکمیــل و ارســال اطلاعــات خارج از سازمان/ بازنشسته/ غیرقابل دسترس است، دســت

  ام نماید.اقد

  درج شود. ستاندرکاران (نویسندگان) با ترتیب اصلی، در درخواب) در ثبت هر فعالیت، تمامی دست

ر و درخصــوص ثبــت آن توســط کــارب "گزارشات اطلاعات ثبتــی"بخش ج) قبل ار درج هر درخواست، از طریق 
  ام شود.یا سایر کاربران کنترل شود و در صورت عدم ثبت، نسبت به ارسال درخواست اقد

  هاي تکراري اجتناب شود.د) از ارسال درخواست

قــرار وســط کارشناســان تدر نوبت بررسی منظور بررسی فرم و مستندات پیوستی، به ،هاي ارسالیهـ) درخواست
قــرار  اندرکارانق رزومــه تمــام دســتارشناس در پایگــاه اطلاعــات ســامانه و نیــز ســوابکگیرد و پس از تایید می
  شود.سامانه نماتات نمایش داده میگیرد و در می

در حــال بــه تفکیــک ها (، رصد وضعیت درخواســت"هادرخواست"و) پس از ارسال درخواست، از طریق سربرگ 
  پذیر است.امکانبررسی/تایید نهایی/عدم تایید) 

  
  نمایش وضعیت درخواست

  

شــود کــه یم، درخواست موردنظر بــه ارســال کننــده عــودت داده ز) درصورت نیاز به اصلاح/ویرایش فرم ارسالی
هاي برگشــتی، اصــلاح فــرم و ارســال مجــدد آن قادر بــه مشــاهده درخواســت "کارتابل"کاربر از طریق سربرگ 

  .است
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مشــاوره  هاي شخصی و ســوابق راهنمــایی ونامهشود، پایانها، پیشنهاد میح) در اولین مرحله از ثبت درخواست
وره راهنمــایی و مشــا"و  "نامه/رســاله دانشــجویی کارکنــانپایان"هاي دانشجویی را از طریق دو منــوي نامهپایان
  ارسال شود. "نامه/رساله دانشجوییپایان

  

  
  "نامه و رساله دانشجوییپایان"، زیرگروه "فناوري –هاي پژوهشی فعالیت"سربرگ 

  

هــا و ي تحقیقــاتی مصــوب ســازمان؛ تــدریس در کارگاههــاهــا و پروژههــاي پژوهشــی طرحط) اطلاعات گزارش
هاي مــرتبط منتقــل طور خودکــار از ســامانهههــاي آموزشــی بــهــا و دورههاي آموزشی؛ و شرکت در کارگاهدوره

  باشد. شده است و نیازي به ورود مجدد این اطلاعات نمی
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شــود. بــه همــین رم مقــالات ارائــه میفــها، به عنــوان نمونــه، روش تکمیــل راي آشنایی با نحوه تکمیل فرمب -6
  .نمائیدوي فرم مقالات کلیک را انتخاب و ر "فناوري -هاي پژوهشیفعالیت"سربرگ منظور، 

  
  

  .نمائیدکلیک  "ثبت جدید +"شود روي اي که باز میپس از کلیک روي فرم مقاله در صفحه

  
  شود. گشوده می "مقالهفرم ثبت و ویرایش "اي کادر محاوره

  . نمائیدرا انتخاب  موردنظرزبان  ، نخستبراي تکمیل فرمانتخاب زبان مقاله:  -6-1

 تدر بانــک اطلاعــا جســتجوي آنیــا  کامــل عنــوان و تایــپبا توانید می را مقالهعنوان رج عنوان مقاله: د -6-2
نجی (جهــت ســ(جهت مقالات فارســی) و در بانــک اطلاعــات ســامانه علم "سازمان سامانه مدیریت نشریات علمی"

  د.نیک درج مقالات غیرفارسی)
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  .یدکنوست پیو  موردنظر را انتخاب هاي، عنوان"سامانه مدیریت نشریات علمی"از طریق  ،پس از بازیابی

  
  

 .یــدکنبازیــابی و انتخــاب  ،از فهرســت موجــودرا انگلیسی)  یارا (فارسی مجله عنوان نتخاب عنوان مجله: ا -6-3
اهبــر ســامانه بــه ر ،"سامانه پشتیبانی آنلاین (تیکــت)"از طریق موجود نبود، در فهرست ه مجلکه عنوان در صورتی

س ود و لــذا پــشــتا عنوان مجله موردنظر در بانک اطلاعات مجلات ســامانه افــزوده  نمائیدرزومه هوشمند اعلام 
  د.از افزودن عنوان مجله، امکان ادامه تکمیل فرم و ارسال نهایی درخواست میسر خواهد بو
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هــاي هاي استنادي: فیلدهاي تکمیل نشده توسط ســامانه مربــوط بــه اطلاعــات پایگاهرج اطلاعات پایگاهد -6-4
بیــل تــاریخ انتشــار، و ... و نیز اطلاعات انتشــاراتی مقالــه و مجلــه از ق ISSN ،IFاستنادي مقاله و مجله از قبیل 

  شماره، جلد و ... درج شود.

  
  

 "نداخــل ســازما"نام نویسنده را بــا انتخــاب گزینــه  عضو سازمان است باید ،گر نویسندهاویسندگان: ندرج  -6-5
ا آن ر "ودن+افــز"و ترتیب آن را انتخاب و بــا کلیــک روي علامــت   یتمسئول ،جستجو و پس از بازیابی نویسنده

  .نمائیدثبت 
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گــوي خواســته مطــابق بــا ال "ســازمانخــارج "را با انتخــاب گزینــه  آننام  باید یست،عضو سازمان ن ،اگر نویسنده
  .درج گرددشده 

  
  

اگر مقالــه شــما برگرفتــه از پــروژه تحقیقــاتی تعیین وابستگی مقاله با پروژه تحقیقاتی/رساله و پایان نامه:  -6-6
را در کــادر  آن یــا قســمتی از ســپس عنــوان ،پــروژه تحقیقــاتی را تیــک زده نخســتمطابق با تصویر زیر  ،است

  علامــتبــا کلیــک روي  پایــاننظر را انتخــاب و در وژه مــوردعنوان پــر ،از فهرست بازیابی شده د.کنیعنوان وارد 
  .نمائیدآن را ثبت  "افزودن+"
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ســاله دکتــرا یر ابتــدا رمطابق با تصویر ز استنامه کارشناسی ارشد اگر مقاله شما برگرفته از رساله دکترا یا پایان
ز ا کنیــد. دســپس عنــوان یــا قســمتی از آن را در کــادر عنــوان وار ،زده نامــه کارشناســی ارشــد را تیــکیا پایان

بــا کلیــک  پایــاندر  نامه کارشناسی ارشد مورد نظر را انتخاب وعنوان رساله دکترا یا پایان ،فهرست بازیابی شده
  .نمائیدآن را ثبت  "افزودن+"  علامتروي 

  
    

توانیــد ا پیوســت کنیــد. همچنــین در ایــن قســمت میمتن کامــل مقالــه رات مقاله: فایل پیوست مستند -6-7
نه و نیــز ســاما مقالــه در رزومــه شخصــی در نمایش "خیر"یا  "بلی"تمایل یا عدم تمایل خود را با انتخاب گزینۀ 

   را تعیین نمایید.بارگذاري مقاله براي دیگر کاربران نماتات و همچنین مجوز 
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لاح، و : پس از اتمام ورود اطلاعات، در صورت نیــاز بــه بــازنگري، اصــمقاله ثبت و ارسال نهایی ،ثبت موقت -6-8
که نیــاز گیــرد. در صــورتیقــرار می تبا این کار، مقاله شما در صفحۀ ثبــتکمیل مقاله کلید ثبت موقت را بزنید. 

ر ییــد. (تصــوتوانیــد اطلاعــات را پــیش از ارســال نهــایی ویــرایش کنبه بازنگري، اصلاح، و تکمیــل آن داریــد می
  پایین)

  

  
  

  . نیدکلید ثبت و ارسال را بز ،و کامل بودن اطلاعات مقالهدرستی در صورت اطمینان از  پایان،در 
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مشــاهده " زیرگــروه ،"هادرخواســت"ســربرگ  ازبعــد از ارســال فــرم، ات پس از ثبت نهــایی: ارسال توضیح -6-9
قبــل از ( فــرم ارســالیدر ارتبــاط بــا وضیحی هرگونه ویرایش یا ت ،مشخص شده است زیر که در تصویر "جزئیــات

  .باشدتایید نهایی کارشناس)، براي کارشناس مربوط ارسال قابل ارسال می

  
  

ق شــکل مطــابتوانیــد توضــیحات لازم را شود و شــما میفرم درخواست باز می، "یــاتئمشاهده جز"با کلیک روي 
ویــرایش  يتقاضــا همربوطــکارشــناس از  ،ارســال با انتخاب درخواست ویرایش و کلیک روي کلید زیر بنویسید و

  .کنیدفرم ارسالی 
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